
日本企業 総経理各位殿

御社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。

突然のお知らせのご無礼をお許しください。弊社の「日本語短期研修」についてのご案内をお届けさせてい

ただきたく存じます

イデアプログラムでは 3月下旬から 約三カ月にわたって「報連相日本語速成公開研修」を行ないます。

詳しくは中国語にてファックスを出させていただきます。

弊社は企業研修という形で、企業のニーズに合ったカリキュラムを作成して研修を行なう事業を中心として

５年間にわたって事業を展開してまいりました。

そこで得た日本企業の共通のニーズとは

幹部の何人かを日常業務、特に報連相を簡単な日本語で実施できるように育成したいという点です。

今回は一昨年中山の「工業日本語公開研修」に続いて、今年は広州にて更に内容を改善し、“報連相””””に集中

させて展開していくことにしました。

「報連相日本語研修」の特色：単なる日本語教育ではなく以下の効果があります

【学習期間】３月末～６月末

【授業日時】 5月 22日、5月 29 日、6月 5日、6月 12 日、6月 19日
各週（土）午後 18時 00分～21時 30分（工場の生産、事務所の業務に影響しない土曜日の夜）

【テスト、面談】テストは追加コースにて選択。1111人 3333分間の業務口頭報告とその結果の面談。

【対象者】日本人上司と接するスタッフ、係長クラス、課長。

【講師】イデアプログラム 主任講師 伊東かつみ 中国語と日本語で講義

【場所】:::: 天河区天河路 365365365365号天俊国际（天俊阁）2105210521052105室 安仕顿国际英语

毎回 3時間の授業 授業回数５回 ５日間 合計 15時間

【研修前宿題】文字、単語、センテンスの練習宿題（宿題は毎週個別添削。分析をフィードバック。）

【教材】◎日本企業“報連相”用独自編成テキスト◎「工業日本語」ＭＰ3333版と練習帳、◎片カナ練習シート

【方式】ＰＤＣＡ◎Ｐ：目標設定 ◎Ｄ：宿題、授業、◎Ｃ：テスト、評価。各自のウイークポイントの自覚と

克服策をフィードバック◎Ａ：今後の学習計画

【費用】：◎3000300030003000元（宿題、研修 3 カ月全過程、）◎テスト、面談費用：500500500500元 発票：10101010％にて発行

費用の一部である「テスト、面談」の 500元を参加者に負担させる方法も有効だと思います。

他の成人学校では学べない、御社の工場、事務所内部の日本語での“報連相”の向上を御社の

幹部に託してみませんか。是非ご検討いただくようお願い申し上げます。
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教授法 効果

中国語によって企業文化の相違を説明 日本企業の文化や 、“報連相”の仕方などが理

解できる

業務に必要な単語、必要な表現のみを練習 学習したことが即日使用できる

５Ｗ２Ｈ式口頭報告の練習 簡単な報告の方法が身に付く

「個別口頭テスト]、「面談」を通してその評価

を御社に提出。

客観的な評価が得られ、その結果と対策が本人

に認識できる

研修後「学習計画書」と「口頭報告」を上司に

提出させる宿題を課す

研修後の効果とその持続が社内にて確認可能

会社から選ばれたという自信や、満足感 業務へのモチベーションの向上
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